
履　歴　書 平成　○○年　○月　○日現在 年 月

 氏　　名

平成○○年 ○

※

男・女

 ふりがな  電話

平成○○年 ○

平成○○年 3

平成○○年 4 配偶者 配偶者の扶養義務

平成○○年 4

平成○○年 4

平成○○年 5

平成○○年 6

１．鉛筆以外の黒又は青の筆記具で記入。　　２．数字はアラビア数字で、文字はくずさず正確に書く。

３．※印のところは、該当するものを○で囲む。

　志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

１人　

　扶養家族数（配偶者を除く）

　通勤時間

営業職を希望します。

○○大学○○学部○○学科　卒業

職歴

 本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

○○株式会社　入社

広島県広島市○区○町○丁目○番地○号

4 広島市立○○高等学校普通科　入学

※ 有・無 ※ 有・無

約　１　時間　０　分

パソコン（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ）を実務で使えます。

ＴＯＥＩＣ６５０点　取得

年

○

学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

　　営業職として○○業務及び○○業務を担当

　　営業部課長昇格○

資　格・免　許

株式会社○○○　希望退社

平成○○年

 ふりがな ひろしまきゅうじんどっと　こむ

 現住所　〒 ＊＊＊－＊＊＊＊

広島求人．　来夢
昭和○○年　　○月　　○日生　（満　○○　歳）

ひろしまけんひろしまし○く○ちょう

　私は、これまで○年間にわたり、○○の営業に従事してまいりま
した。平成○○年度には売上高対前年比２０％増を達成致しまし
た。
しかしながら、営業経験を活かしてもっと幅広く営業に挑戦したい
と考え転職を希望致しました。このような中で、貴社から求人募集
が出されたことを知り、幅広くお客様ニーズに合わせた営業に挑戦
できるという点で大変魅力を感じました。前職の経験を活かしてお
客様第一の営業活動に専心し、是非貴社のお役に立ちたく応募しま
した。
パソコンは実務で使いこなせます。
営業としてのコミュニケーション力を身に付けております。
部活動では、サッカー部キャプテンとして部員を取りまとままし
た。

082-***-****

090-****-****

　　営業職として○○支店○○部に配属

平成○○年

　　（事業内容○○販売業、従業員○○○人）

日本商工会議所主催　簿記検定３級　合格

普通自動車第一種免許　取得

平成○○年 4 ○○大学○○学部○○学科　入学

 電話

e-mail: ○○＊＊＠＊＊＊.com

 ふりがな

 連絡先　〒 （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

平成○○年

平成○○年 3

　　法人顧客を対象に○○の営業を担当

広島市立○○高等学校普通科　卒業

記入上の注意

　　○○課主任に昇格

○○株式会社　一身上の都合により退社

株式会社○○○　入社

　　（事業内容○○販売業、従業員○○○人）

　　○○係長昇格

年 月 学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

学歴

平成○○年 ○

月

写真をはる位置

写真をはる必要が

ある場合
1. 縦 36～40mm

横 24～30mm

2.本人単身胸から上
3.裏面のりづけ


